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Normas gerais de preenchimento

1. Preenchimento dos campos de texto (Designag¢do de entidade/estabelecimento ou Morada)

a. Utilizar caracteres maiusculos no inicio de cada palavra e caracteres minusculos no
corpo da palavra.

Correto: Antdnio Incorreto: ANTONIO
b. Escrever as palavras com acentuagao, sempre que aplicavel.

Correto: Assungao Incorreto: Assuncao

2. Preenchimento dos Subcampos da Morada

a. Usar o caracter 2 a frente do numero no Campo “Andar”, quando aplicavel.

Correto: 42 Incorreto: 4

b. Usar, no Campo “Andar”, as siglas RC, CV e SCV, sempre em MAIUSCULAS, quando se
trate, respectivamente de Rés do Chao, Cave ou Subcave.

Correto: RC Incorreto: R/C ou Rc

c. Usar, no Campo “lLado”, a designacdo DTO, ESQ, FTE ou letras, sempre em
MAIUSCULAS, quando se trata de Direito, Esquerdo ou Frente.

Correto: DTO Incorreto: Dt2 ou Dto

Antes de dar inicio ao registo devera ter consigo o numero de identificagdo fiscal, designacdo, morada
fiscal da entidade e acesso ao seu correio eletrénico.

Informa-se que o site se encontra otimizado para Internet Explorer 9.x ou superior, Mozilla Firefox e
Google Chrome.
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Acesso a plataforma

Para aceder a plataforma eletrdénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Dormida use o endereco
https://tmturistica.cm-cascais.pt/

Registo da entidade

Aceda a plataforma electrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Dormida pelo enderego

https://tmturistica.cm-cascais.pt/

CASCAIS

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Taxa Municipal Turistica
d e Do rm id a Iniciar sessdo

Nome de utilizador

Para cadastro de entidades e autoliquidacio da taxa. Palavra-chave
Uso exclusivo dos empreendimentos turisticos, estabelecimentos de alojamento
local e outras entidades do sector conforme previsto nas normas de execucdo da Reqist
egistar
taxa (proposta n°827/2015) g
. ) . Esqueceu-se da palavra-chave?
Normas qerais de aiuda ao preenchimento

Clique no Botdo “Registar”.
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Apds clicar no Botdo “Registar” aparecerd o seguinte écran na plataforma:

=g v Ragalss Erlapde
Bem-vindo & pagina de registo
0 registo na drea resenvada pedmite o SCES50 SEQUWO 3 Banag0s onkine relacionades com a Taxa Munscipal Turfstica de Dormida da Cdmara Municipal de Cascais

Para aderir @ esle servigo preencha cometamente todos os campos do formuldno e aceite as condicles de wiilizagio. O endereo de email que usar serd
NeCessEinG para comphatar o regisio

Apds a submissds do dados de regielo, receberd no seu e-mdul wm bak de confimag3o onde tonstl o Nome de ublzaded & um codigd de controlo. Al Seguil 8583
ligagio, poderd registar a palavra-chave pretendida. A partr desse momento poderd aceder 3 sua drea reservada

Apds autenticacdo poderd proceder ao cadastro da entidadedestabelecimento @ proceder pericdicamente & declaragdo de autohiquidacdo da taxa. O seragos
disponibihzades permiem anda a aleracdo dos dados cadastrades, submesadio da declaragio substitutiva @ outras funcionabdades associadas & gestio da taxa

Se tiver dificuldades na utilzagSo deste servigo contacbe-nos
Telefone : 214 825 000 (Dias dless das 8h30 s 18h)

emal - irmburshe B m-Cascams. pt

Identificagdo

Designagio da Entidade *

Tipe de Enbdade * HIF *

Salecione o lipo de entidade |

[*) Campos de preenchimento obrigatdrio

[**) Pelo manocs wm dos contactos telefénicos & obrigatdrio

Preencha os campos assinalados:

1. Designagao da entidade —igual a constante na informacgdo de cadastro da Autoridade
Tributaria.
2. Tipo de Entidade — escolha:

“Pessoa Singular” - Numero de Identificagdo Fiscal comecado por 1, 2, 7 ou 9.

“Pessoa Coletiva” - NUmero de Identificacdo Fiscal comecado por 5, 6 ou 9.

3. NIF-igual ao constante na informacdo de cadastro da Autoridade Tributaria.

Apds todos os dados preenchidos clique no Botdao “Avangar”.
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Apds clicar no Botdo “Avancar” aparecerd o seguinte écran na plataforma:

Identificagao

Desagnac §o da Entidade *

CAMPOS PRE-PREENCHIDOS

Cadigo Postal *  Locabdade

Concelhg

Email

LoErar MOV ETLRERET

Insira os caracleqes acima

ML

Tipo de Entidade © MIF *
vl
Contactos
Pais *
Portugal 'V_
Tipo de Artéria *
Escolha a aréna hd|
Morada'Sede Social
Porta Andar Lado

Confemar Email *

10 dmbelo da Taxa

Murein.

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio

(**) Pelo menos um dos contactos telefonicos é obrigatorio

1. Tipo de Artéria — Selecione da lista o tipo de arruamento que estd relacionado com a morada da

entidade.

2. Morada/Sede Social — morada fiscal igual a constante na informac&do de cadastro da Autoridade

Tributaria.

3. E-mail — O email indicado recebera, via plataforma eletrénica, a confirmacdo do registo e

indicacdo da criacdo da Palavra Passe pelo Utilizador. Sera também usado para envio de alertas e

avisos no ambito da Taxa Muni

cipal Turistica.

4. Telefone/Telemével — dados de contato para futuras comunicacdes com o Municipio de Cascais

no ambito da Taxa Municipal Turistica.
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5. Pessoa de contacto — pessoa de contato para futuras comunicagdes com o Municipio de Cascais

no ambito da Taxa Municipal Turistica.

Apds todos os dados preenchidos, clique na aceitacdo das condi¢Ges gerais de utilizacdo da

plataforma.

Insira as letras visualizadas no écran por questdes de segurancga da plataforma.

Verificados os dados e os campos preenchidos clique no Botdo “Submeter”.

Apbs clicar no Botdo “Submeter” aparecerd na plataforma o seguinte écran:

CASCAIS ‘Wiver Misitar Investr |Age

O seu pedido foi registado com o cddigo RKE SDmCSQS

ESE&M alento{a) & sua cacca de email POIguee &M Drave ird receber um email para completar o regisio

Caso ndo o receba venbgue a pasia dé corréio ndo sohcitado (Spamiunk mail)

Se treer difculdades na wlilizaclo deste serai o contacle-nos
Telefone : 214 BZ5 000 (Dsas utess das 8h30 as 18h)

email - tmburnistic afficm-cascais. pt

Aceda a caixa de correio eletrénico indicada na plataforma.

Ird receber um e-mail de noreply@cm-cascais.pt com o assunto “Taxa Turistica - Email para
confirmacdo de registo de entidade”. Confirme os dados constantes no écran. Caso estejam corretos

clique na ligagao.

it

Recefemos wm pedido o8 regsto para o seu NIF 123456789, Padimas que Confirme o Seu pedido efeiuando um chik na

seguirte Bacio

httplemetaxaturbask cloudapp netTMT_FO_UlICanfimarfeqiste/ T dados ProceksqgaF $b8 BNrA Chljuws
2 vu D052 Ge e THWIIRET YIY dy Y Typyd G6jzn SRCWVUEJ KU

Em allemiiied pooe COplr O enderédo & coldr & mesmd diretamenbs na Danta & endereqas do S8y browses
Resums da Informmacio envisda:

HOME COMPLETD

N* de IDENTIFICACAD FISCAL 123456780
EMAIL

CODMGO DE REGISTO REssDmMCBCs

Taxa Municipal Turistica

Pedido de Confirmagéo de Registo
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Apds clicar na ligagdo constante no seu correio eletrénico aparecera na plataforma o seguinte écran:

CASCAIS vMER |VisImaR ‘INVESTIR ‘.AGENDA|

nicio » Confirmar Regisio

Aolh

Para terminar o seu registo, escolha a sua palavra-chave.

Palavra-Chave *

Repetir Palavra-Chave *

SMTLNDY,

Gerar nova imagem.
Insira os caracteres acima

(*) Campos de preenchimento obrigatorio

Apos a submiss3o dos dados ira receber um email com a confirmagao
do seu registo e o nome de utilizador para autenticacdo.

Caso ndo o receba verifique a pasta de correio ndo solicitado (Spam/junk mail).

Se tiver dificuldades na utilizacZo deste servigo contacte-nos:

Telefone : 214 825 000 (Dias uteis das 8h30 as 18h)

email : tmturistica@cm-cascais.pt

Fez um pedido de registo ne portal que ficou registado com o codigo RKssDmCB80Qs.

Regras:

Pelo menos & caracteres
Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3
= Maidsculas
= Mindsculas
= Numeros
= Caracteres especiais

Insira uma Palavra Chave a sua escolha, de acordo com as regras constantes no écran, que sera
utilizada sempre que pretenda aceder a plataforma em conjunto com o nome do Utilizador.

Repita de novo a Palavra Chave escolhida para confirmacao.

Insira as letras visualizadas no écran por questdes de seguranga da plataforma.

Ap0ds todos os dados preenchidos clique no Botdo “Submeter”.
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Apds clicar no botdo “Submeter” aparecera na plataforma um écran com a seguinte mensagem:

CASCAIS VIVER |‘-.-’ISITAH ‘IN‘-.-’EETIR |AGENDA|

Inicio » Confirmar Registo

AolA

(0 seu registo com o codigo RKssDmCaQs foi efectuado com sucessol

(0 seu utilizador de acesso ao portal & cmec11

Ira receber um email com esta informacio, mas neste momento |3 se encontra registado.

Na caixa de correio eletrdénico indicada na plataforma, ird receber um e-mail de noreply@cm-cascais.pt
com o assunto “Taxa Turistica - Email de confirmacdo do registo de entidade” e com o nome do
utilizador a inserir sempre que aceda a plataforma.

CASCAIS vvER |VISITAR ‘IN‘-.-’ESTIF! ‘.!\GENDA‘

Taxa Municipal Turistica

Registo Confirmado

Ao/A

O seu registo no portal da Taxa Municipal Turistica com o cédigo RKssDmCB8Qs foi efetuado com sucesso.

O seu utilizador de acesso ao portal da Taxa Municipal Turistica é cmel1

Aceda a plataforma eletronica para cadastrar o(s) seu(s) estabelecimento(s).

Neste momento ja se encontra registado e pode aceder a plataforma utilizando o seu Nome de
Utilizador e a Palavra Passe.
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Cadastro do Estabelecimento

Aceda a plataforma eletrdnica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Dormida.

CASCAIS wver |‘-.-'ISIT.£\R |IN‘-.-'E5TIR |.£\GENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Taxa Municipal Turistica
de Dormida Iniciar sessdo

cmel1
Para cadastro de entidades e autoliquidacao da taxa. cessssasssne - l
Uso exclusivo dos empreendimentos turisticos, estabelecimentos de alojamento
local e outras entidades do sector conforme previsto nas normas de execucao da Regist

egistar

taxa (proposta n°827/2015) E
squeceu-se da palavra-chave?
Normas gerais de ajuda ao preenchimento

Insira no campo “Iniciar sessdo” o Nome do Utilizador (enviado por correio eletrénico quando
procedeu ao registo da entidade) e a Palavra Passe (escolhida pela entidade no momento do registo)

Apds os campos preenchidos, clique no Botdo “Entrar”.

Apds entrar na plataforma, carregue no separador “Taxa Turistica”/”cadastrar estabelecimentos”:

CASCAIS wnver |‘-.-'ISIT.£\R |IN‘-.-’E5TIR |.£\GENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Autoliquidacdo
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Apds carregar no separador “Cadastrar Estabelecimentos” aparecerd na plataforma o écran seguinte:

CASCAIS wwer |‘-.-’ISIT.£\R |IN‘-.-'ESTIR |.£\GEND-A|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

Inicio » Taxa Turstica » Cadastrar Estabelecimentos

Cadastro dos estabelecimentos

Novo registo

Voltar

Apds carregar no Botdo “Novo Registo” aparecerem na plataforma os écrans seguintes:

CASCAIS VMER |VIsmAR ||NVE:ST|H |AG'ENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica
nizio # Taxa Turistica » Cadasirar Estabalecimentos » Recenseamants
Identificagao

Designacao *

Tipo de unidade/estabelecimento * Especificacdo do tipo de estabelecimento *
Selecione um tipo de estabelecimento
Tipo de autoliquidacdo *
Seleccione um tipo de auto-iquidagio

Data de Inicio de Atividade

1. Designag¢ao — Indique o nome do estabelecimento a registar.

2. Tipo de unidade/estabelecimento — escolha:

e “Empreendimento Turistico” — caso se trate de um estabelecimento hoteleiro, aldeamento

turistico ou conjunto turistico terd que preencher o campo “Licenciamento n? “ com os
dados constantes do registo do estabelecimento.

“Alojamento Local” — caso se trate de moradia, apartamento ou estabelecimento de
hospedagem/hostel terd que preencher o campo “Comunicagdo prévia n?” com os dados
constantes do registo do estabelecimento.
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3. Especificagdo do tipo de estabelecimento:

a. Caso tenha escolhido “Empreendimento Turistico” terd as seguintes opg¢oes:
estabelecimento hoteleiro, aldeamento turistico e conjunto turistico (resort)

b. Caso tenha escolhido “Alojamento Local” terd as seguintes opc¢des: moradia,
apartamento e estabelecimento de hospedagem /hostel.

4. Data de inicio da atividade.

CASCAIS viver |wvismar |IN‘.."E:3TIR |_-‘-\GENDA|

CAMARA MUNICIPAL
@ CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

nigio » Taxa Turistica » Cadasirar Estabelecimentos » Recenseamento

Contactos

Tipo de artéria = Importar dades da entidade

Selecione um tipo de arténa

Morada *

Porta * Andar Lado
Codigo Postal * Localidade

Email *

Telefone ™ Telemdvel =

Pessoa de contacto *

Capacidade

N® de Quartos * N° de Camas *

(*y Campos de preenchimento obrigatério

(**) Pelo menos um dos contactos telefonicos é obrigatdrio Cancelar Submeter
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7.

Ap0ds os

Importar dados da entidade — caso os dados do estabelecimento sejam iguais aos dados da
entidade carregue no botao.

Tipo de Artéria — Seleccione da lista o tipo de arruamento que esta relacionado com a morada

do seu estabelecimento.
Morada — morada do estabelecimento.

E-mail — O email indicado serd utilizado para envio de notificacdes, alertas e avisos ho ambito
da Taxa Municipal Turistica de Dormida.

Telefone/Telemével — dados de contato para futuras comunicagdes com o Municipio de Lisboa
no ambito da Taxa Municipal Turistica de Dormida.

Pessoa de contacto — pessoa de contato para futuras comunicacdes com o Municipio de Lisboa
no ambito da Taxa Municipal Turistica de Dormida.

Capacidade do estabelecimento — indique o numero de camas e quartos existentes no
estabelecimento.

campos preenchidos clique no Botdo “Submeter”.

Apds carregar no Botdo “Submeter” aparecera na plataforma o écran seguinte:

CASCAIS viver |vismar ||r-wE:3T|R |AGENDA|

Pagina Inicial Taxa Turistica

Pesquisa

nicio » Taxa Turistics » Cadasirar Estabelecimentas

Cadastro dos estabelecimentos

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Designac.

Especificacio do tipo de estabelecimento

Seleccione uma especificagio
Cior | s
. " Especificagao do tipo Em
Des Morad Porta
R oraca ° de estabelecimento Atividade
Lg 5 de outubro N1 Estabelecimento hotel... Sim ra @
Lg 5 de outubro MNe 1 Estabelecimento hotel . Sim ra @

n n N° resultados | 10

Ao

Caso pretenda inscrever um novo estabelecimento devera clicar no botao “Novo Registo”.
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Pesquisa do Estabelecimento

Carregue no separador “Taxa Turistica”/ “Cadastrar Estabelecimentos”

Aparecera na plataforma o écran seguinte:

CASCAIS vner |vismar ||WE:3T|R |AGENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

nicio » Taxa Turistica » Cedastrar Estabelecimentos

Cadastro dos estabelecimentos

Pesquisa

Designacio

Especificaco do tipo de estabelecimento

Seleccione uma especificagdo
Designacao Morada Porta
Lg 5 de outubro No 1
Lg 5 de outubro Ne 1

v | oo

Especificacdo do tipo Em

de estabelecimento Atividad:
Estabelecimento hotel._. Sim rd ®
Estabelecimento hotel... Sim ra ®

n n N° resultados | 10

A Pesquisa podera ser efetuada por :

1. “Designacdo do Estabelecimento” — indique palavra ou parte de palavra

para pesquisa

2. “Tipo de Estabelecimento” — seleccione campo das lista Apds selecionar

a opcdo pretendida clique no botdo “Pesquisar”.

Apds selecionar o estabelecimento pretendido tem 2 opgdes: visualizar e editar.

Se optar por “editar” tenha em atencdo que apenas os campos em branco sdo modificaveis.

Os campos em cinzento sdao “ndo modificaveis” devendo ler atentamente as instru¢des constantes no

campo “Alterar Dados de Cadastro”.

Apds alterar dos dados clique no Botdo “Guardar”.
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Alterar dados da entidade

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade e escolha a opc¢do “alterar
dados de cadastro”.

CASCAIS viver |wismar |||NESI|R |AGEHDA| v

CAMARA MUNICIPAL Alterar Dados de Cadastro £
CASCAIS

Alterar Palavra-Chave @&

| Sair @
Pagina Inicial Taxa Turistica |

nicio » Taxs Turistics » Cadasirar Estsbelecimentos

Cadastro dos estabelecimentos

Novo registo

Apenas os campos em branco sdo modificaveis.

Os campos em cinzento sdao “ndo modificaveis” devendo ler atentamente as instrucdes constantes no
campo “Alterar Dados de Cadastro”.

Apds alterar dos dados clique no Botdo “Guardar”.

Alterar Palavra Passe

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade e escolha a opgao “alterar
palavra passe”.

CASCAIS VIVER | VISITAR | INVESTIR | AGENDA | v
@ CAMARA MUNICIPAL Alterar Dados de Cadastro &

g
CASCAIS Alterar Palavra-Chave @&

| Sairr @
Pagina Inicial Taxa Turistica |

Inicio » Alterar Palavra-Chave

Alterar Palavra-Chave

Agqui pode alterar a sua palavra-chave de acesso ao portal. A palavra-chave deve respeitar as regras indicadas abaixo.

Palavra-chave actual

Regras:
Pelo menos 8 caracteres
Nova palavra-chave Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3
= Mailsculas
= Minisculas
Repita a nova palavra-chave = Nimeros

= Caracteres especiais

Syl _5‘,-,“ - % 7. o
Gere nova i-magem
Insira os caracteres acima

Cancelar Guardar
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Insira a Palavra Passe que Ihe foi remetida por e-mail quando procedeu ao registo da entidade.

Insira uma nova Palavra Passe a sua escolha de acordo com as regras constantes no écran.
Repita de novo a palavra passe escolhida para confirmacao.
Insira as letras visualizadas no écran por questdes de seguranca da plataforma.

Ap0ds todos os dados preenchidos clique no Botdo “Guardar” e a palavra passe foi alterada.

Autoliquidagao

ApOds entrar na plataforma carregue no separador “Taxa Turistica”/ “Autoliquidacdo” e aparecera na

plataforma o écran seguinte:

CASCAIS wwer |‘-.-1SIT.£\R |IN‘-.-E5TIR |AGENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

Inicio » Taxa Turistica » Autoliquid
Cadastrar Estabelecimentos

Autoliquidac

Designacdo

Especificacio do tipo de estabelecimento

Designagao Morada Espe:;':j:l?o do Em P. Atual Periodos Ant,  ute-iquidacdo
estabelecimento Atividade  Entregue  Regularizados {}
Lg 5 de outubro N° 1 Estabelecimento h.... Sim x % =
Lg & de outubro N° 1 Estabelecimento h... Sim x x =

n n N® resultados | 10

Seleccione uma especificagdo
Limpar | Pesquisar

A “Autoliquidagao” é feita por estabelecimento.

Selecione o estabelecimento para o qual pretende efetuar a “Autoliquidagdo” e clique
”Autoliquidacdo”.

no botdo
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CASCAIS  vver |vismar |IN‘.-'E:':‘-TIR |AGENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

nicio » Taxa Turistica » Liquidsgdo

Dados sobre a unidade/estabelecimento >

Designacio

Liquidagéo da Taxa

Periodo *
2016 4° Trimestre
N°® de dormidas sujeitas a taxa Apuramento da Taxa a Entregar
1. Total dormidas no periodo 0 3. Valor bruto sem abatimentos 0,00
2. Dormidas excluidas da taxa 0 6. Dormidas excluidas (valor da taxa 0,00
correspondente)
Dormid lém de 7 noit ti 0
omicas para alem de [ noftes consecuiivas 7. Dormidas isentas (valor da taxa 0,00
dente
Dormidas hdspedes até 13 anos 0 comespondente)
8. Juros ) 0,00
3. Dormidas isentas da taxa 0
9. Valor a entregar ao Municipio (5-6-7+8) 0,00
Dormidas objeto de oferta pelo empreendorismo 0

turistico/estabelecimento alojamento local

4, Total de dormidas para determinacéo da Taxa 0
(1-2-3)

Apés a submissao da autoliquidagéo, consulte o histérico do estabelecimento para imprimir o comprovativo.

Preencher os campos:
Periodo - Selecionar o ano e o més/trimestre consoante o registo que foi feito do estabelecimento

Esta isento de IVA? - Selecionar quando a entidade responsdvel estd isenta de IVA no exercicio da sua
atividade

Preenchimento do n2 de dormidas sujeitas a taxa:

1. Total de dormidas no periodo — total das dormidas incluindo as excluidas e as isentas;

2. Dormidas excluidas da taxa - contempla as dormidas para além de 7 noites consecutivas e as
dormidas dos hdspedes com idade inferior a 13 anos (incluindo o dia do 132 aniversario);

3. Dormidas isentas da taxa - contempla as dormidas objeto de oferta pelas entidades
responsaveis pela exploragao dos_;

4. Total das dormidas para determinagao da taxa — este apuramento é feito de forma
automatica

Apds concluir o preenchimento clique no Botdo “validar” e “submeter” para terminar o reporte da
informagao.
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Apuramento da taxa a entregar:

Este apuramento é calculado de forma automatica apds o preenchimento do n? de dormidas sujeitas a
taxa.

Para imprimir a fatura com as referéncias multibanco clique no Botdo “Histérico” do estabelecimento e
visualize as faturas das autoliquidacdes ja declaradas e imprima a que pretende, selecionando o
periodo.

No Botdo “ Detalhes” podera visualizar a “Autoliquidacdo” e emitir o comprovativo.

CASCAIS wwver |‘-.-'ISIT.£\R |IN‘-.-'E5TIR |.£\GENDA|

CAMARA MUNICIPAL
CASCAIS

Pagina Inicial Taxa Turistica

Inicio » Taxa Turistica » Autoliquidagdio » Histdrico

Historico de Autoliquidagédo para o estabelecimento:

Pesguisa
Pericdo Estade da Autoliquidacio Numere da Declaracdo
Seleccione um ano Seleccione um periodo Seleccione um estado
N d
Periodo Estado Valor Humere ¢a Agbes
Declaragao
4° Trimestre 2016 Submetido 89,00 TT20164TO1000105 -® =

n = N° resultados | 10
PARA IMPRIMIR A FATURA

Formas de Pagamento:

e Através da rede Multibanco, apds 24 horas da submissao da Declaracdo de Autoliquidagao;
e Na loja Cascais no Cascais Center (das 9h as 18h).

Autoliquidag¢ao de Substituicao

Caso a entidade responsavel pretenda corrigir os dados de um formuldrio ja enviado ao Municipio
devera preencher uma declaracdo de substituicdo que podera ser remetida dentro do periodo de
pagamento voluntdrio.

Apds entrar na plataforma carregue no separador “Taxa Turistica”/ “Autoliquidacdo”.
Selecionar o “Histérico” do estabelecimento para o qual pretende efetuar a “Autoliquidacdo de
Substituicdo”.
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A declaragdo de substituicdo podera originar as seguintes situagdes:

O valor apurado na declaragao de substituicdo é superior ao valor pago na autoliquidagdo inicial
O sistema ird validar o pagamento efetivo da autoliquidagdo inicial. Posteriormente receberd na
caixa de correio eletrénico indicada na plataforma um e-mail com a nova referéncia multibanco,
que ficara disponivel para pagamento apds 24 horas, pelo valor remanescente.

« Ovalor apurado na declaragao de substituicdo é inferior ao valor pago na autoliquidagao inicial
O sistema ira validar o pagamento efetivo da autoliquidagao inicial. Posteriormente receberd na
caixa de correio eletrdnico indicada na plataforma um e-mail com indicacdo do valor do crédito
gue sera automaticamente deduzido na autoliquida¢do do periodo seguinte.
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